
 

 

Quelques bonnes pratiques 

dans l’organisation des 

élections et des votations 

 
 
 
 
 

Attention : ce document est un complément aux CI2 – Jour 7 – Organiser des élections et des votations 
Pour les révisions, merci de bien vouloir vous baser sur les documents complets de la branche.  
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                          Le processus de vote 
 

Voter est un geste civique important 
 
 

 
 

Selon les spécialistes du domaine, le processus des votations et élections se divisent en 3 parties, à savoir : 

• le lancement ;   

• l’organisation qui permet d’organiser toutes les votations et les élections ; 

• le dépouillement qui donne les résultats.  

Plus de détails sous : « Processus votations – élections » en lien avec l’ex. 3  

Lancement Organisation Dépouillement
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                             Lexique 
 

Termes Définitions 

Scrutin  

Électeur  

Scrutateur  

Dépouillement  

Corps électoral  

Bureau de vote  

Élu  
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Lexique (suite) 

Termes Définitions 

Éligibilité 
 

Carte de vote 
 

Bulletin de vote 
 

Registre des électeurs 
 

Arrêté de convocation 
 

Pilier public 
 

FAO  
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Conception  

 

1. Combien y a-t-il d’électeurs/trices en Suisse ? _____________________________________________________ 

2. Quel est le but ou les buts de la brochure (rouge) des votations ? _____________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

3. Est-elle obligatoire et pourquoi ? ________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

4. Comment peut-on voter en Suisse (4 manières) ? : __________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 



 

Page 5 sur 15 

       Communication 

1. Pourquoi y a-t-il 4 votations par année en Suisse ? __________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

2. Qu’est-ce que les électeurs/trices reçoivent chez eux ? Brochure rouge, et quoi d’autre ?                                              

-> voir page 6 ci-dessous pour matériel de vote 

3. Tout ce matériel a un coût ? Il représente CHF 500’000.- par votation (pour les élections, il s’agit d’un autre 

montant). Combien de personnes votent en moyenne par scrutin ? Est-ce bien que ce soit seulement cette 

catégorie d’âge qui vote ? _____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

4. Y a-t-il des communications sur les réseaux sociaux ? Si oui lesquelles et comment ? ______________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

5. Qui fait de la communication sur les réseaux sociaux ? _______________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 
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                              Le matériel de vote complet, c’est … 
 

 
1. __________________________________________________________________________________________ 

 
 

2. __________________________________________________________________________________________ 
 
 

3. __________________________________________________________________________________________ 
 
 

4. __________________________________________________________________________________________ 
 
 

5. __________________________________________________________________________________________ 
 

 
+ 1 application « Voteinfo » 

 
 
 

 
Source : site internet « admin.ch » -> page « Voteinfo » - avril 2025 
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Votation  
 

 
 
Un site pour remplir correctement son bulletin de vote : www.ch.ch -> votations et élections -> votations -> remplir 
correctement le bulletin de vote :  
 

 
 

http://www.ch.ch/
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Dépouillement  
 

Le dépouillement se déroule en plusieurs étapes, à savoir :  
 

• élire des scrutateurs/trices  

• dépouiller 

• publier des résultats  

• conserver et détruire les documents 

 
 

Lors du dépouillement, il peut y avoir plusieurs styles de bulletins, à savoir :  
 

- Valide ou valable (la majorité des cas)  

- Blanc 

- Nul (oui et non indiqué) 

- Insulte / écrit 

- Gribouillé 

- Entouré 
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Les erreurs et manipulations 
 

 

Mots 

 

Définition 

 

 

Erreurs 

 

 

 

 

 

 

 

Manipulation 
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Les sources d’erreurs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Source : branche ov-ap – avril 2025 
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Eviter les erreurs  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Source : branche ov-ap – avril 2025 
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           Les manipulations ou fraudes 
 

La manipulation implique une modification consciente du résultat. Une personne veut procurer un avantage à une 
autre personne (lors des élections) ou à une cause (lors des votations) et influence donc le résultat. Cela n’arrive donc 
pas par erreur ou par hasard, c’est voulu.  
 

Les sources de risque de manipulations 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Source : branche ov-ap – avril 2025 
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Prévenir les manipulations 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Source : branche ov-ap – avril 2025  
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    Lien avec d’autres thèmes  
 
 

• Jour 1 – Secret de fonction, protection des données et principes administratifs :  
 
__________________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________________ 
 
 

• Jour 2 – Fournir des renseignements :  
 
__________________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________________ 

 
__________________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________________ 
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• Jour 3 – Registre et base de données :  

___________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________ 
 

• Jour 4 – Réservation de salles :  

___________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________ 
 

• Jour 5 – Examiner les demandes + délivrer des documents officiels 

___________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________ 
 

• Jour 6 – Facturer les émoluments et facturation :  

___________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________ 
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